
Tjekliste for aftalehåndtering

Effektive kontraktstyringsprocesser er vigtige for enhver virksomhed - stor som lille. Når 
virksomheden har klare og konsistente rutiner for håndtering af kontrakter, har de også bedre styr på 
ressourcer, omkostninger og pengestrømme.
 
Det første skridt i planlægningen af en effektiv kontraktstyringsstrategi er at identificere alle 
de kontrakter, du har, og i hvilke mængder. De fleste virksomheder undervurderer antallet af 
underskrevne kontrakter, hvilket ofte medfører unødvendige omkostninger for virksomheden.

Selv for virksomheder, der allerede har etableret gode rutiner og har et godt overblik over håndtering 
og tinglysning af aftaler, er det vigtigt løbende at sikre, at man har overblik over alle underskrevne 
kontrakter.

For at hjælpe dig har vi udarbejdet en liste over forskellige typer kontrakter. Nogle vil være relevante 
for din virksomhed, andre vil ikke. Uanset hvad kan du ved at gennemgå denne liste hyppigt og dele 
den med kolleger få større kontrol over kontraktens livscyklus og sikre dig, at du har kontrol over alle 
aftaler.

Har brug for hjælp til effektiv 
kontraktstyring?

Kontakt os om vores software til 
kontraktadministration.

Epost: post@houseofcontrol.dk
Telefon: +45 31 19 50 34

Hvilken type kontrakter har du?



Certifikater

Mandater

Stiftelsespapirer

Tilladelser

Renovationsaftaler

Drift- og vedligeholdsaftaler
Husleje 

Leje af parkering

Alarm og Brand-forsikring

Rengøring

El 

Elevator 

Vandautomater 

Kantine

Fast ejendom 

IT-aftaler

Domæner 

Cloud-lagring 

Licenser 

Software 

Bredbånd og mobilabonnement

IT-avtal 

Udstillinger 

Sponsoraftaler 

Marketingaftaler 

Revisor 

Betalingskort 

Betalingssystemer 

Kreditvurdering 

Betalingsterminaler 

Finansiering/Kredit 

ERP system

Økonomiske aftaler 

Ulykkesforsikring ansatte

Rejseforsikring 

Tyveriforsikring 

Forsikringsaftaler 

Ansættelseskontrakter 

Ansat personale 

Konsulentaftaler 

Dokumentation af medarbejdersamtaler 

Uddannelse 

HR-aftaler 


