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Tjekliste for aftalehandtering

Hvilken type kontrakter har du?

Effektive kontraktstyringsprocesser er vigtige for enhver virksomhed - stor som lille. Nar
virksomheden har klare og konsistente rutiner for handtering af kontrakter, har de ogséa bedre styr pa
ressourcer, omkostninger og pengestramme.

Det forste skridt i planlaegningen af en effektiv kontraktstyringsstrategi er at identificere alle
de kontrakter, du har, og i hvilke mangder. De fleste virksomheder undervurderer antallet af
underskrevne kontrakter, hvilket ofte medfarer ungdvendige omkostninger for virksomheden.

Selv for virksomheder, der allerede har etableret gode rutiner og har et godt overblik over handtering
og tinglysning af aftaler, er det vigtigt lsbende at sikre, at man har overblik over alle underskrevne
kontrakter.

For at hjeelpe dig har vi udarbejdet en liste over forskellige typer kontrakter. Nogle vil veere relevante
for din virksomhed, andre vil ikke. Uanset hvad kan du ved at gennemga denne liste hyppigt og dele

den med kolleger fa starre kontrol over kontraktens livscyklus og sikre dig, at du har kontrol over alle
aftaler.

|T-avtaler

Har brug for hjeelp til effektiv Progremvers
kontraktstyring?

Kontorutstyr

Leverandaravtaler

/

Husleieavtaler

Leasingavtaler
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Kontakt os om vores software til
kontraktadministration.

Vedlikeholdsavtaler

Rammavtaler Kantineavtaler

Forsikringer unsulentavtalar

Epost: post@houseofcontrol.dk
Telefon: +45 3119 50 34




Drift- og vedligeholdsaftaler Fast ejendom

Certifikater Husleje
Mandater Leje af parkering
Stiftelsespapirer Alarm og Brand-forsikring
Tilladelser Rengaring
Renovationsaftaler El

Elevator
IT-aftaler Kantine
Domaener
Cloud-lagring
Licenser

Forsikringsaftaler

Software

Ulykkesforsikring ansatte
Bredba&nd og mobilabonnement

Rejseforsikring

Tyveriforsikring

Marketingaftaler

Udstilli i
stillinger @konomiske aftaler

Sponsoraftaler Revisor

Betalingskort

HR-aftaler

Ansaettelseskontrakter

Betalingssystemer

Kreditvurdering

Ansat personale
Betalingsterminaler

Konsulentaftaler
Finansiering/Kredit

Dokumentation af medarbejdersamtaler
ERP system

Uddannelse



